Podatelna pfijima podani:

e vanalogové podobeé (listinné, obrazové) podana osobné na podatelné nebo
posStou

o vdigitalni podobé (datové zpravy) podana elektronicky do datové schranky nebo
na adresu elektronické posty

e vdigitalni podobé (datové zpravy) podana na pfenosném technickém nosici
osobné na podatelné nebo poStou

Pravidla pro podani analogovych dokumentu:
Podani dokumentu v analogové (listinné) podobé je mozné osobné nebo postou na vySe
uvedené adrese podatelny.

V pfipadé, Ze doruc¢eny dokument v analogové podobé je nelplny nebo necitelny
(poSkozeny) a je mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho kontaktni udaje, bude
odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalSi postup pro jeji odstranéni.
Nepodafi-li se vadu odstranit nebo neni-li mozné urcit odesilatele dokumentu a jeho
kontaktni udaje, poSkozeny dokument Skola dale nezpracovava.

O doruceni analogového dokumentu je na Zzadost uplatnénou pfi osobnim podani
na podatelné vystaveno potvrzeni podani.

Pravidla pro podani dokumentt v digitalni podobé:

e Prostfednictvim informacniho systému datovych schranek (ISDS)
Nazev a identifikator datové schranky: Obchodni akademie, Ostrava-Poruba,
prispévkova organizace; fk9f97e
Povolena velikost datovych zprav: max. 20 MB

e Zaslanim e-mailové zpravy na elektronickou adresu podatelny.
Elektronicka adresa podatelny: oapo@po-msk.cz
Povolena velikost datovych zprav: max. 10 MB
E-mailoveé zpravy (véetné faktur zaslanych elektronicky), obsahujici pouze
odkaz (link) na stazeni souboru s podanim, nebudou z diivodu bezpecnosti
prijaty.

e Podani na pfenosném technickém nosic¢i (CD/DVD/Flashdisk) nebudou
z davodu bezpecénosti pfijaty.

Nalezitosti dorucovani datoveé zpravy:
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych soubord, musi byt z podani
zfejmé, ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho pfilohami.

Bezpecnost datové zpravy:
Pokud datovou zpravu nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem (napf. je
necitelnd), obsahuje datovy format, ktery Krajsky Ufad nepfijimd, nebo pocitacovy



program, jenz je zpusobily pfivodit Skodu na informacénim systému nebo na informacich
zpracovavanych ufadem, neni podatelnou pfijata a odesilatel, pokud je znam, je o této
skute¢nosti vyrozumen.

Seznam povolenych formatut datovych zprav (predkladatel podani musi zachovat
uvedené pfipony jmen soubor():

PDF / PDF-A, DOC / DOCX, XLS / XLSX, PPT / PPTX, ODT, TXT, RTF, XML, ISDOC / ISDOCX

Potvrzeni doruc¢eni datové zpravy

Elektronicka podatelna zasila na e-mailovou adresu odesilatele zpravu o potvrzeni
doruceni e-mailového podani, vysledek zpracovani digitalniho dokumentu a jeho
zaevidovani. Zpracovani podani probiha v ufednich hodinach elektronické podatelny.
Pokud odesilatel toto potvrzeni neobdrzi nebo neni vyzvan k napravé vad v podani,
znamena to, Ze zprava nebyla fadné e-podatelné dorucena a podani je nezbytné
zopakovat.



