OBCHODNIiI AKADEMIE
OSTRAVA-PORUBA

piispévkova organizace Moravskoslezského kraje

Odborna praxe studenti Obchodni akademie Ostrava-Poruba

I. Obecna pravidla a organizace odborné praxe

1.

Odborna praxe pfispiva k rozvoji praktickych dovednosti Zaka a je povinnou soucasti
$kolniho vzdélavaciho programu.

Rozsah odborné praxe:
3. roénik — 4 tydny

Odbornou praxi (dale jen praxi) organizuje a smluvné zaijistuje koordinator odborné
praxe povéreny feditelem skoly.

Termin konani praxe je stanoven feditelem $koly v organizaci pfislusného skolniho roku.
Koordinator odborné praxe zpracovava zavazny Harmonogram odborné praxe, ktery je
zvefejnény na webovych strankach skoly.

Skola zajistuje praxi pro zaky u svych smiuvnich partneri — firem (organizaci, Grad().
V pfipadé, Z2e je pocet smluvné zajisténych mist na praxi u smluvnich partnert
nedostacujici, mohou si Zaci zajistit praxi také sami. Podminkou je dodrzeni pfislusné
odbornosti napiné praxe podle studijniho oboru zaka.

O zameéru konat praxi ve firmé dle svého vybéru musi Zaci uvédomit koordinatora praxe,
a to nejpozdéji 16 tydn( pred stanovenym terminem zahajeni praxe. Koordinatorovi praxe
zaci rovnéz poskytnou pozadované informace o firmé. Vhodnost realizace praxe
v navrzené firmé vyhodnoti koordinator praxe. Reditel $koly ma pravo zamitnout zakim
nevyhovuijici praxe dle vlastniho vybéru.

Praxe nesmi byt vykondvana ve firmach o jednom zaméstnanci nebo v provozovnach
umisténych v soukromych bytech.

Praxe je konana zpravidla v Ostravé a v jejim blizkém okoli. Ve vyjimeénych pfipadech
a vzhledem k zaméreni praxe mize byt umoznéno konani praxe ve vétsi vzdalenosti od
Ostravy, napf. v misté bydlisté.

Il. Pravidla chovani a povinnosti Zaki pfi vykonu odborné praxe

1.

Zaci jsou povinni:

e absolvovat praxi v rozsahu 30 hodin tydné,

e dostavit se v€as na pracovisté a dodrzovat stanovenou pracovni dobu,

o dodrzovat Skolni fad v misté vykonu praxe,

o dodrzovat pracovni fad firmy (organizace, Gradu) a dbat pokyn(i povéieného
pracovnika a zodpovédné plnit zadané pracovni Ukoly,

¢ neprodlené informovat koordinatora odborné praxe v pfipadé vykonu prace na jiném
misté, nez je uvedeno ve Smlouvé o odborné praxi,

e denné vypliiovat Prikaz praxe a na vyzvani jej predlozit ke kontrole,

e v zavéru praxe Pfedlozit prikaz praxe povérenému pracovnikovi firmy k potvrzeni,

o dodrzovat zasady spole¢enského chovani.

2. Zaci mohou pozadat koordinatora odborné praxe o pomoc v piipadé vyskytu problému

na daném pracovisti.



lll. Omlouvani absence na odborné praxi

1. Pfipadnou neléast na odborné praxi z vaznych divodu nahlasi Zak neprodiené ve firmé,
Vv niz praxi vykonava, a sou¢asné také koordinatorovi odborné praxe a tfidnimu ugiteli,

a to telefonicky nebo e-mailem.

2. Absenci doklada Zzak pisemnym potvrzenim Iékare, pfipadné jiné instituce (napr. policie,
soudu) v Prlikazu praxe nebo na propustce od Iékafe. Oznameni absence provede
formou doruceni kopie tohoto potvrzeni nejpozdéji do 3 dnl v elektronické podobé (scan)
koordinatorovi odborné praxe. Original pisemného potvrzeni absence predlozi po
ukonéeni praxe koordinatorovi odborné praxe, a to do terminu uvedeném

v Harmonogramu praxe.

3. Pokud zak svou absenci neomluvi, mize mu byt celkova praxe neuznana.

4. Nerealizovana praxe v rozsahu omluvené absence by méla byt nahrazena na pracovisti

IV. Hodnoceni a ispésné vykonani praxe
1. Uspé&sné vykonani praxe je podminkou uzavfeni klasifikace
e Zaka oboru Obchodni akademie v pfedmétu Ekonomika
e zaka oboru Informaéni technologie v pfedmétu Algoritmizace a programovani
2. Zak vykona praxi Uspésné, jestlize:
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e absolvuje praxi v pozadovaném rozsahu hodin

2.2

o absolvuje praxi v mensim nez pozadovaném rozsahu hodin z divodu absence
e absenci ma fadné doloZzenou a omluvenou
o veskerou absenci ma na pracovisti nahrazenou
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¢ hodnoceni odborné praxe zaka firmou je uspokojivé

e odevzda ve stanoveném terminu rfadné vyplnény a firmou potvrzeny Prikaz praxe

e odevzda ve stanoveném terminu Zpravu z praxe a Prezentaci z praxe
e odevzda ve stanoveném terminu Hodnoceni praxe firmou i Zakem

3. Pokud Zak nespini body 2.1 a 2.3 nebo body 2.2 a 2.3 vySe uvedenych podminek,
nevykona praxi Uspésné a nebude splnéna podminka uzavieni klasifikace za druhé

pololeti ve stanovenych pfedmétech pfislusného Skolniho roku.

Ing. Jana Krejéi

koordinator odbornych praxi



