Obchodni akademie, Ostrava-Poruba,
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Prispévkova organizace “

Moravskoslezského kraje

Reditelka $koly vydava dne 22. 6. 2022 podle § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni,
s ucinnosti od 1. 9. 2022 na Skolni rok 2022/2023

VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY- VYDEJNY

1. UVODNIi USTANOVENI

Vnitfni Fad Skolni jidelny-vydejny (dale jen ,vydejny*) je soubor pravidel a opatifeni spojenych
s poskytovanim Skolniho stravovani. Vydejna zajiStuje stravovani stravniku: zaku,
zaméstnancu Skoly a ostatnich osob. Tento vnitfni fad je zavazny pro vSechny stravniky,

v pfipadé nezletilych zakul i pro jejich zakonné zastupce.

Vnitfni fad vydejny je zpracovan v souladu s témito zakony, vyhlaSkami a nafizenimi:

- Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném
vzdélavani (Skolsky zakon);

- Zakon ¢&. 258/2000Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich

predpisU;

- Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjSich predpisu;

- Vyhlaska €. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu;

- Vyhlaska €.84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v pfispé&vkovych organizacich zfizenych USC, ve znéni pozdé&j§ich predpisu;

- Nafizeni EU €. 852/2004 o hygiené potravin, ve znéni pozdéjsich predpisu.

- Nafizeni EP a Rady (EU) €. 1169/2011 o poskytovani informaci o potravinach
spotfebitelim

- Vyhlaska €. 113/2005 Sb., o zpusobu oznacovani potravin a tabakovych vyrobki

Vydejna poskytuje stravovani formou obédu ve Skolni jidelné-vydejné na adrese: Polska
1542/8. Obédy jsou na zakladé smluvniho zajisténi dovazeny ze Skolni jidelny Zakladni Skoly
a matefské Skoly Ludgefovice, pfispévkové organizace, Markvartovicka 966/50, 747 14
Ludgefovice, dale jen dodavatel.

Zodpovédna osoba dodavatele:
Vedouci Skolni kuchyné: pani Zdenka Vaclavikova
tel.: 731513 337
e-mail: jidelna@zsludgerovice.cz

Skolni stravovani se Fidi vyZivovymi normami a rozpétim finanénich limit( na nakup potravin.
JidelniCek je sestavovan podle zasad zdrave vyzivy a dodrzovani spotifebniho koSe
vybranych potravin. Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku pfedani véarnic na
vydejnu. Za skladované a ohfivané jidlo nepfebira zodpovédnost.



Prava a povinnosti stravnikt, pravidla vzajemnych vztahl s pedagogickymi
pracovniky

Na poskytnuti stravovani ma pravo platici stravnik, ktery je Zakem nebo zaméstnancem
Skoly, nebo ostatni stravnik, jehoz pobyt ve Skole souvisi s hlavnim uéelem zfizeni stfedni
$koly nebo jeho kontrolou. Skolni stravovani se neposkytuje v dobé $kolnich prazdnin

a feditelského volna a ve dnech nepfitomnosti studenta, zaméstnance ve Skole.

Stravnik ma pravo vznaset pfipominky nebo podnéty k poskytovanym obédim (jidelni listek,
kvalita stravy, technické a hygienické podminky provozu) formou zapisu do seSitu

u vydejniho pultu. Pfipominky nebo podnéty Fesi vedouci Skolni kuchyné a informuje o nich
feditelku stfedni Skoly. V pfipadé vzniklého neodkladného problému tykajiciho se stravovani
je tfeba co nejdfive kontaktovat vedouci Skolni kuchyné e-mailem nebo telefonicky. VSechny
pfipominky nebo podnéty k poskytovanym obédim (jidelni listek, kvalita stravy, technické a
hygienické podminky provozu) nebo k praci pracovnikd skolni vydejny podavaiji stravnici
feditelce stfedni Skoly:

Ing. Marie Katapodisova, tel.: 597 317 791, e-mail: marie.katapodisova@oa-poruba.cz
nebo osobné v dobé od 9:35 do 9:50 h nebo v jinou hodinu v ramci pracovniho dne.

Stravnik ma povinnost neprodleného odhlaseni ze stravovani v pfipadé nemoci. Stravnik
musi dodrzovat terminy splatnosti Uplaty za Skolni stravovani. Pokud stravnik nema fadné
zaplacenou stravu, 8kolni jidelna ma pravo zablokovat stravnikovi odbér stravy do uplného
zaplaceni nedoplatku.

Stravnikim je zakazano vynaset jakékoli jidlo a nadobi (s vyjimkou balenych potravin)
Z prostor vydejny.

Stravnici se ve Skolni jidelné chovaiji podle pravidel spravného stolovani a spole¢enského
chovani. Udrzuji ve vydejné Cistotu. Pfi odebirani stravy a pfi stolovani pouzivaji podnosy.
Po obédé odnaseji pouzité nadobi na misto k tomu urené. Stravnici dbaji pokynu
pedagogického dohledu a pracovnic vydejny.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM

2.1 Jidelni listek

Dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jidelnim listku uvadény alergeny.
Na nasténkach ve vydejné a ve sborovné je zvefejnén seznam alergen, jednotlivé alergeny
jsou ocislovany a tato Cisla alergenu jsou uvedena vzdy za celym pokrmem v jidelnim listku.

Jidelni listek se dvéma hlavnimi jidly zvefejfiuje Skolni jidelna na strankach
www.zsludgerovice.cz s vyhrazenim prava na zménu pokrmu a je vyvésen ve Skolni vydejné.
Je rovnéz k dispozici na www.strava.cz (Cislo jidelny 3587), kde prostfednictvim svého
pristupu uzivatele a hesla provadi stravnik pfihlaSovani a odhlaSovani stravy.

Skolni jidelna neposkytuje dietni stravovani — bezlepkovou a bezlaktézovou stravu.
2.2 Organizace stravovani
Provozni doba vydejny: od 10:50 do 14:20 h

Doba vydeje obéda: od 12:15 do 13:05 h a do 13:15 h zbyvajici zaméstnanci
(od 12:05 do 12:15 h vydej do jidlonosicl)

Vedouci $kolni kuchyné: pani Zdenka Vaclavikova, Zakladni Skola a matefska Skola
Ludgerovice, pfispévkova organizace
tel.: 731 513 337, e-mail: jidelna@zsludgerovice.cz
Ufedni hodiny: 7:30-8:30 a 12:30-13:30 h



Organizace stravovani na zac¢atku Skolniho roku:

1. 9. 2022 se obédy neposkytuji

2. 9. 2022 neni moznost vybéru ze dvou jidel

od 5. 9. 2022 je moznost vybéru ze dvou jidel
V dobé mimofadnych situaci (omezeni provozu ve Skolach, velkd nemocnost na pracovisti
8J, vyluka energii apod.) si vyhrazuje kolni jidelna ZS a MS Ludgefovice omezeni stravy
pouze na jeden druh jidla.

Stravnici maji do vydejny pfistup nejdfive na za¢atku doby vydeje obéda a nejdéle do konce
doby vydeje obéda. Svij pobyt ve vydejné omezi na dobu konzumace jidla a zbytecné jej
neprodluzuji. Zaci, ktefi se dany den nestravuji, ve vydejné nepobyvaiji.

Stravnici pfichazeji do budovy vydejny ve venkovni obuvi a oble€eni. Svrchni oble€eni (kabaty,
bundy, §aly, pokryvky hlavy) a tasky odkladaji na misto k tomu uréené.

Stravnici prostfednictvim pouziti svého Cipu, ktery oznacli ve snimaci (ten prokaze fadné
pfihladeni stravnika), obdrzi uhrazeny obéd. Pfi ztraté nebovpoékozeni Cipu si musi stravnik
dojednat s pani vedouci Skolni kuchyné zakoupeni nového. Cip je nevratny.

Na organizaci provozu vydejny dohlizi pedagogicky dohled ureny feditelkou stfedni Skoly.

V pfipadé potfeby mimofadného uklidu vydejny v dobé vydeje obéda (rozbité nadobi, rozlité
tekutiny apod.) jej zabezpedi pracovnice vydejny.

2.3 Konzumace jidla

Stravnikdm je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a napoje,
podle moznosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik nebo dezert. Polévku a veskeré
pFilohy mUze zak na pozadani dostat formou pfidavku. Podavané jidlo je uréeno k pfimé
spotrebé.

Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuiji stravnici v prostorach skolni vydejny
u stolu zasadné vsedé.

Vydej jidla do jidlonosice je povolen stravnikim pouze v pfipadé, ma-li se zabezpecit
stravovani v prvni den jeho onemocnéni, pokud jiz nelze stravu odhlasit. Doporu¢ena doba
pro vydej do jidlonosi€u je od 12:05 do 12:15 h. Jidlo podavané do jidlonosicl je uréeno

k okamzité spotiebé. Za Cistotu jidlonosi¢e odpovida stravnik.

2.4 Prihlasovani a odhlasovani stravy, pravidla plateb

Kazdy stravnik musi vyplnit a podepsat PRIHLASKU KE STRAVOVANI se spravnym gislem
uctu, ze kterého budou probihat platby za stravovani na zakladé souhlasu k inkasu. Tuto
pfihlaSku odevzda nejpozdéji do 5. 9. 2022 do 10.00 h na sekretariatu Skoly. Pokud
nebude odevzdana fadné vypinéna pfihlaska, stravovani Zaka bude zablokovano. Veskerée
zmény tykajici se €isla bankovniho u¢tu, pferuseni €i ukon€eni stravovani jsou stravnici
povinni oznamit pani vedouci Skolni kuchyné. Stravnik — Zak je vyfazen ze systému
stravovani po vyrovnani vzajemnych pohledavek a zavazkd dnem ukonc&eni studia maturitni
zkousSkou.

Stravu si prostfednictvim internetového objednavani www.strava.cz (Cislo jidelny 3587)
prihlasuje nebo odhlasuje zak sam nebo jeho zakonny zastupce. Systém je pristupny od
26. 8. 2022. Hodnota C&ipu je 150,-- K¢ a bude zahrnuta do prvni zalohy na stravné.

Odhlaseni a prihlaseni na nasledujici den musi byt provedeno nejpozdéji do 13:30 hod.

Platby za stravovani budou probihat bezhotovostné formou souhlasu k inkasu z uctu
stravnika (jeho zakonného zastupce) ve prospéch uctu Skolni jidelny Zakladni Skoly a



matefské Skoly Ludgefovice, Cislo uctu: 20036-1849645339/0800, a to vzdy k 20. dni

vV mésici.

Variabilni symbol se neuvadi, pro identifikaci budou slouzit ¢isla Uctl stravnik. Mésicni limit
pfi nastaveni souhlasu k inkasu je 1 500,-- K& z dlivodu, kdy v jednom mésici neni na uctu

stravnika dostatek prostfedku. V tomto pfipadé bude v nasledujicim mésici inkasovana
Castka za stravovani za oba dva mésice soucasné.

V zafi 2022 bude inkasovana zaloha na zafi 2022 v€etné ceny Cipu. Vznikly pfeplatek za
odhlasenou nebo nepfihlaSenou stravu snizi vzdy zalohu na dalsi mésic. V &ervenci 2023
probéhne zuc¢tovani a vzniklé preplatky budou vraceny na Uéty stravnikd. Pokud vznikne dluh
na stravném vétsi nez K¢ 1 000,-- bude stravovani pro stravnika zablokovano az do doby
uplné uhrady nedoplatku.

Stravnik si odhlasuje stravu na dny, kdy se nechce stravovat nebo je dlouhodobé§ji
nepfitomen z divodu nemoci. Pouze prvni den neplanované nepfitomnosti stravnika-zaka ve
Skole je povazovan za pobyt ve Skole s moznosti vydeje jidla do jidlonosi¢e. Pokud neni
strava zaka odhlasena od druhého dne nepfitomnosti ve Skole, jsou mu nasledné
douctovany rezijni naklady na pfipravu obéda a hradi tzv. doplatek dotace pfi neodhlaseni
obéda (viz Pfiloha). Stravnik—zaméstnanec Skoly ma narok na jidlo v den, kdy jeho pfima a
nepfima pedagogicka €innost dosahla minimalné 3 hodin. Vztahuje se na néj rovnéz
doplatek dotace pfi neodhlaseni obéda, a to jiz od prvniho dne nepfitomnosti.

2.5 Ceny stravného

VyS&e finan&niho normativu je stanovena dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisl o Skolnim stravovani a podle cen potravin v misté obvyklych.

Ceny stravenky jsou souc¢asti smluvniho zabezpeceni stravy Obchodni akademie, Ostrava-
Poruba, pfispévkova organizace se skolni kuchyni Zakladni Skoly a matefské Skoly
Ludgerovice, pfispévkové organizace, Markvartovicka 50/9666, 747 14 Ludgerovice.

Aktualni ceny stravenky pro stravniky — Zaky a zaméstnance jsou zvefejfiovany na
nasténkach v prostoru vydejny, sborovny a na webovych strankach stredni Skoly
www.oa-poruba.cz — ZACI A RODICE — DOKUMENTY. Jsou pfilohou tohoto vnitiniho
radu.

3. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi A JEJICH
OCHRANY PRED NEGATIVNIMI JEVY

Za bezpecnost zakl — stravnikl ve vydejné zodpovida pedagogicky dohled uréeny feditelkou
stfedni Skoly.

V ramci bezpecnosti se stravnici chovaji v jidelné dle pravidel BOZ, v souladu s hygienickymi
predpisy, dle zasad slusného chovani a spoleenskych pravidel stolovani. Stravnici jsou
povinni fidit se pokyny pracovnikd vydejny a pedagogického dohledu, zarover se nesmi
dopoustét projevu socialné-patologickych projevu, diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Zpusob feSeni nouzovych a havarijni situaci (napf. pferuseni dodavky energii, vody apod.)
projedna feditelka stfedni Skoly neprodlené se Skolni jidelnou a se zfizovatelem a seznami
stravniky s jejim feSenim.

Urazy a nevolnost a jiné nehody jsou Z&ci — stravnici a pfipadné svédci udalosti povinni
okamzité nahlasit pedagogovi vykonavajicim dohled. Ten neprodlené ucini odpovidajici
opatfeni. Rodic¢e jsou vyrozuméni bezodkladné. Kazdy uraz pedagogicky pracovnik
neprodlené zaznamena do knihy Uraz( a oznami ho bezpecnostni referentce a vedeni Skoly.



4. OCHRANA MAJETKU A PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM VE SKOLNi VYDEJNE

Stravnici pouZivaji zafizeni vydejny pouze za ucelem stravovani. Jsou povinni Setfit zafizeni
a vybaveni vydejny. Stravnici — zaci jsou pedagogy a pracovniky vydejny vedeny k ochrané
majetku Skoly a zabranéni jeho neposkozovani.

Stravnici odpovidaji za umysiné Skody zplsobené na majetku vydejny. Stravnici jsou
povinni nahlasit v§echny Skody, které ve Skolni jidelné zpUsobili, pedagogickému pracovniku
vykonavajicim dohled nebo pracovnicim vydejny.

Stravnici jsou povinni si své svrchni oSaceni a Skolni tasky a batohy ukladat na mistech
k tomu uréenych. V takto odlozenych vécech nesmi byt ulozeny cenné véci, penézni
hotovost, doklady, rizné ceniny, telefony a jina technicka zafizeni apod., za které Skola
nezodpovida.

V pfipadé ztraty nebo poskozeni odlozené véci dodrzi stravnici tento postup:

- Neprodlené nahlasi vzniklou Skodu pedagogickému dohledu a bezpeénostni
referentce Skoly

- S referentkou $koly sepiSou protokol a podle vy$e $kody ohlasi udalost policii CR

- DoloZi vlastnictvi a cenu ztracené nebo poskozené véci

- PFedaiji referentce $koly kopii protokolu sepsaného s policii CR a vyrozuméni o
zaveru Setfeni policie

5. ZAVERECNA USTANOVENI

S vnitfnim Fadem vydejny a s jeho zvefejnénim v aktualnim znéni na webovych strankach
Skoly jsou seznameni:

- Zaci v uvodni tfidnické hodiné daného Skolniho roku nebo jiné tfidnické hodiny
v pripadé aktualizace vnitfniho Ffadu;

- zakonni zastupci zakua prostrednictvim zvefejnéni vnitfniho fadu vydejny na
webovych strankach Skoly, na coz jsou upozornéni zpravou v systému Bakalafi; poté
osobné v ramci podzimnich tfidnich schlzek;

- zaméstnanci Skoly na provozni poradé pfi zahajeni Skolniho roku nebo na jiné
provozni poradé v pfipadé aktualizace vnitiniho fadu;

- ostatni stravnici pfed zahajenim vyuzivani sluzeb Skolniho stravovani.

Ing. Marie Katapodisova
feditelka Skoly



PRILOHA VNITRNi RADU SKOLNI JIDELNY- VYDEJNY

Ceny stravenek za hlavni jidlo

(platnost od 1. 1.

2022)

Stravnik Hodnota Cena hrazena Doplatek dotace pfi neodhlaseni
stravenky za stravenku obéda
Zak 52,00 38,00 K& 43,00 K&
(8kolni kuchyni ZS a MS Ludgefovice)
Zaméstnanec 81,00 37,00 K¢ 44,00 K¢
(pfispévek zaméstnavatele)

Doplatky dotace pfi neodhlaseni obédu zaméstnance-stravnika vyméfuje za dany mésic
vedouci provozniho Useku a podklad pfedava pani ucetni. Zaméstnanec-stravnik je povinen

tento doplatek uhradit v hotovosti do pokladny Skoly.

Doplatky dotace pfi neodhlaseni obédu zaka-stravnika vyméfuje za dany mésic vedouci
Skolni kuchyné na zakladé skute¢né odebranych obédl a evidence absence zaku, kterou ji
za dany mésic poskytuje pani zastupkyné feditelky Skoly z elektronické tfidni knihy. Pani
vedouci Skolni kuchyné zajistuje uhradu dotaci od plnoletych zakl a zakonnych zastupcu

nezletilych zaka.

Ing. Marie Katapodisova v. r.
feditelka Skoly




